ZASADY DYPLOMOWANIA

NA WYDZIALE NAUK BIOLOGICZNYCH UKW
DOKUMENT OKRESLA SZCZEGOLOWE WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI PRAC
DYPLOMOWYCH ORAZ POSTEPOWANIA PRZY EGZAMINACH DYPLOMOWYCH DLA
KIERUNKOW PROWADZONYCH NA WYDZIALE NAUK BIOLOGICZNYCH UNIWERSYTETU
KAZIMIERZA WIELKIEGO W BYDGOSZCZY

Sporzadzono na podstawie:

1. Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszezy (Zalgcznik
Nr 1 do Uchwaty Nr 24/2020/2021 Senatu UKW z dnia 27 kwietnia 2021 r).

2. Uchwatly Senatu UKW Nr 41/2017/2018 z dnia 30 stycznia 2018 r. zmieniajgca uchwate
44/2016/2017 Senatu UKW z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie zakresu obowigzkow
nauczycieli akademickich, rodzaju zaje¢ dydaktycznych, pensum dydaktycznego,
warunkow jego obnizania, zasad ustalania godzin obliczeniowych oraz liczebnosci grup
zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.

3. Zarzadzenia Rektora UKW Nr 28/2019/2020 z dnia 9 grudnia 2019 r. w sprawie
zasad skladania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

4. Zarzadzenia Nr 74/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 31
maja 2021 r. w sprawie zasad wydawania i sposobu sporzadzania dyploméw ukorczenia
studiéow wyzszych i suplementu do dyplomu oraz odpisu dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych w jezyku obecym i odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.

5. Zarzadzenia Rektora UKW Nr 1/2020/2021 z dnia 1 paZdzienika 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu nagréd i wyréznien dla studentow i absolwentow
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

6. Szczegdlowych warunkéw wyrozniania prac dyplomowych przyjete przez Rade
Kolegium III.

7. Ramowej procedury zatwierdzania tematow prac dyplomowych przyjetej przez Rade
Kolegium IIT w dniu 5 listopada 2019 r.

Niniejsze zasady dyplomowania na  Wydziale Nauk  Biologicznych UKW
obowigzujg od roku akademickiego 2021/2022 dla kierunkow biologia (studia I i IT stopnia),
biotechnologia (studia 1 i II stopnia), ochrona srodowiska (studia I i II stopnia).

I. WYBOR PROMOTORA PRACY DYPLOMOWEJ I TEMATU PRACY

1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub
praktycznego albo dokonaniem technicznym, prezentujagcym ogdélna wiedzg 1
umiejetnosei studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz
umiejetnoscei samodzielnego analizowania i wnioskowania.

Praca dyplomowa na studiach pierwszego stopnia zazwyczaj oparta jest na przegladzie



literatury, a magisterska ma charakter badawczy.

2. Prace dyplomowa student przygotowuje samodzielnie pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego.

3. Studentowi przystuguje prawo wyboru kierujacego pracg (za jego zgoda), sposréd
nauczycieli akademickich spelniajacych wymogi okreslone w punktach 3 i 4 § 46
Regulaminu Studiéw, jezeli wzgledy organizacyjne Uniwersytetu na to pozwalajg.

4. W przypadku studiéw drugiego stopnia praca magisterska jest przygotowywana pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Uniwersytecie posiadajgcego co
najmniej stopien naukowy doktora. Praca licencjacka moze by¢ przygotowywana pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego tytul zawodowy magistra na
wniosek Rady Kierunku, po upowaznieniu kierujacego praca przez Dyrektora Kolegium
I1I za zgoda Rady Kolegium.

5.Dopuszcza si¢ wspélne napisanie pracy dyplomowej przez kilku studentow, pod
warunkiem okreslenia wkladu kazdego ze wspdlautoréw. Zasady w tym zakresie okresla
Rada Kolegium III zgodnie z wytycznymi Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia.

6. Grupy seminaryjne nie moga przekracza¢ 16 osob. Promotor moze prowadzi¢ tylko
jedng grupe seminaryjng na danej specjalnosci danego roku studiéw.

7. Temat pracy dyplomowej musi by¢ zgodny merytorycznie z kierunkiem studiow, na
ktérym bedzie realizowana praca dyplomowa (w przypadku kierunku Biotechnologia ma
wpisywaé si¢ w podzial zaproponowany przez Komitet Biotechnologii PAN). Jest on
okreslany przez promotora (Zalacznik 1, 1a).

8. Za prace dyplomowa moze by¢ uznana praca powstata w ramach studenckiego kota
naukowego.

9. Prace dyplomowe majg jasno okreslony cel, do ich przygotowania wykorzystuje sig
metody badawcze prezentowane podczas studiow lub wykraczajace poza program oraz
aktualng literature naukowa krajowa oraz zagraniczng.

10. Temat pracy dyplomowej zglasza¢ moga:
a) opiekun pracy dyplomowej — do Rady Kierunku;
b) student — do Rady Kierunku za posrednictwem opiekuna pracy dyplomowej, po
uzyskaniu jego akceptacji.

11. Temat pracy dyplomowej na studiach drugiego stopnia powinien by¢ ustalony nie
pézniej niz na dwa semestry przed terminem ukonficzenia studiéw, a na studiach
pierwszego stopnia nie pézniej niz na jeden semestr przed terminem ukonfczenia studiow.

12. Weryfikacje tematéw prac dyplomowych przeprowadza Rada Kierunku, ktéra po analizie
zgtoszonych do realizacji tematow prac dyplomowych wraz z opisem zawartym w karcie
pracy dyplomowej (zatacznik 1) wydaje opini¢ i moze:

a) zaakceptowa¢ temat pracy dyplomowej w zgloszonej formie;

b) zaproponowaé poprawki w tresci tematu oraz zakresu pracy dyplomowej:

¢) odrzuci¢ propozycje tematu.



a. W przypadku sytuacji, o ktorych mowa w ustepie 10. lit. b) i ¢), opiekun pracy
dyplomowej odpowiednio: wprowadza zmiany w ftresci tematu albo
przygotowuje nowa propozycj¢ tematu pracy dyplomowej.

b. Dziatania obejmujace zgloszenie oraz weryfikacje tematu pracy dyplomowej
musza zakoficzy¢ sie w terminie umozliwiajacym ustalenie tematu w terminach
okreslonych w ust. 9. Za prawidlowg realizacj¢ procedury zatwierdzania
tematéw prac dyplomowych odpowiada przewodniczacy Rady Kierunku.

c. Za poprawno$¢ merytoryczng i formalng odpowiada promotor pracy.

I1. WYMAGANIA DOTYCZACE UKLADU I REDAKCJI PRACY DYPLOMOWEJ

1. Wersja drukowana pracy dyplomowej przeznaczona do akt osobowych studenta
odpowiada nast¢pujagcym wymogom:

1) wydruk dwustronny, strony w formacie A4 — trwale ztgczone ze sobg i zabezpieczone
miekkimi oktadkami ochronnymi;

2) Student drukuje prace dyplomowag z systemu APD po jej zaakceptowaniu w tym
systemie przez promotora. Strony pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu APD
opatrzone sg numerami kontrolnymi sprawdzanymi przez pracownika Biura Obstugi
Studenta w momencie jej skladania w BOS-ie.

3)oprécz zawartosci merytorycznej wersja drukowana pracy dyplomowej zawiera
nastepujace elementy, ktérych wzory okreslono w zalgcznikach do obowigzujacego
zarzadzenia Rektora UKW dotyczacego zasad skladania i archiwizacji prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac
dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA):

a) strone tytulowa (zalacznik 2);

b) streszczenie pracy w jezyku polskim albo w jezyku pracy i jezyku polskim oraz
stowa kluczowe w jezyku polskim albo w jezyku pracy i w jezyku polskim (zalgcznik nr 3);
¢) o§wiadczenie autora pracy dyplomowej, ze praca zostala napisana samodzielnie i nie
zawiera tresci uzyskanych w sposéb niezgodny z obowigzujacymi przepisami, oraz ze nie
byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w
uczelni, a takze, ze drukowana wersja pracy dyplomowej jest identyczna z wersja
elektroniczng wprowadzong do systemu APD (zalgcznik 4).

4) praca dyplomowa zawiera dodatkowo streszczenie pracy w jezyku angielskim wraz
ze stowami kluczowymi w tym jezyku (zalacznik 5).

2.Na zyczenie promotora autor pracy dyplomowej przygotowuje wydruk pracy dla
promotora i recenzenta. Prace opatrzong numerami kontrolnymi autor drukuje z systemu
APD. Rodzaj wydruku (jednostronny/dwustronny) okresla promotor.

3. Szczegolowe wymagania dotyczace uktadu i redakeji pracy dyplomowej (w tym
uklad rozdzialow i podrozdzialow, zasady formatowania tekstu pracy, sposoby
cytowania zrodet, konstrukcja tabel i wykresow) okresla promotor wraz z autorem pracy
dyplomowej w ramach realizowanych seminariow oraz pracowni
licencjackiej/magisterskiej.



II1. TERMINY ZLOZENIA PRACY DYPLOMOWEJ

1. Student studiéw stacjonarnych jest zobowigzany ztozy¢ prace dyplomowa nie pézniej niz
do 30 czerwea ostatniego roku studiow, jezeli koncza si¢ w semestrze letnim.

2. Student studiéw niestacjonarnych zobowigzany jest zlozy¢ prace dyplomowa nie pdzniej
niz do 30 wrzesnia ostatniego roku studiéw, jezeli ich tok dobiega konca w semestrze
letnim.

3. Na wniosek studenta lub na wniosek kierujgcego praca dyplomowa Dyrektor Kolegium
moze przedtuzy¢ okres trwania studiow, nie diluzej jednak niz o trzy miesigce, z
wylaczeniem okresu urlopu, w przypadku:

1) dlugotrwalej choroby studenta, potwierdzonej opinia Dzialu ds. Oséb =z
Niepetnosprawnosciami UKW, wydang na podstawie dokumentacji medycznej studenta;

2) niewykonania pracy dyplomowej w obowiazujagcym terminie z uzasadnionych
przyczyn.

4. Jezeli opdznienie w zlozeniu pracy dyplomowej lezy po stronie kierujacego praca,
Dyrektor Kolegium na wniosek studenta wyznacza do kierowania innego nauczyciela
akademickiego. Zmiana kierujacego praca dyplomowg w okresie ostatnich szesciu
miesiecy przed terminem ukonczenia studiow stanowi podstawe do przedtuzenia terminu
jej ztozenia na zasadach okreslonych w punkcie 5 § 47 Regulaminu Studiow.

5. Procedure skladania pracy dyplomowej oraz zasady jej sprawdzania z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) oraz archiwizacji prac w
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) wraz ze wzorem Kkarty rejestracji pracy
dyplomowej (zatacznik 6) okreslono w zarzadzeniu Rektora UKW Nr 28/2019/2020 z dnia
9 grudnia 2019 1.

IV. OCENA PRACY DYPLOMOWEJ

1. Oceny pracy dyplomowej, w oparciu o wytyczne do recenzji pracy dyplomowej
(zalacznik 7) dokonuje kierujacy pracg oraz jeden recenzent wyznaczony przez Dyrektora
Kolegium III, zgodnie ze skala ocen okreslong w punkcie 15 § 48 Regulaminu Studiow
UKW (bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny).

2. W przypadku wystawienia oceny niedostatecznej przez recenzenta, Dyrektor Kolegium
Il powoluje drugiego recenzenta. W przypadku wystawienia oceny niedostatecznej
przez drugiego recenzenta, Rektor podejmuje decyzj¢ o skresleniu z listy studentow.
Studentowi przystuguje prawo do wznowienia studiow w celu przygotowania nowej
pracy dyplomowej (praca oceniona na oceng niedostateczng nie moze by¢ podstawg do
ukonczenia studiéw).

3. Recenzje pracy dyplomowej wraz z uzasadnieniem sg jawne i podlegaja opublikowaniu
w Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu. Zasady tej nie stosuje si¢ w przypadku
pracy dyplomowej, ktdrej przedmiot objety jest tajemnicg prawnie chroniona.

4. Ocena koficowa pracy dyplomowej jest $rednig arytmetyczna oceny kierujgcego
praca i oceny recenzenta lub recenzentow, jezeli powolano wigcej niz jednego. Srednig



liczy sie z zaokragleniem do cze¢sci setnych.

5. Przypisanie sobie w pracy dyplomowej autorstwa istotnego fragmentu lub innych
elementéw cudzego utworu lub ustalenia naukowego skutkuje decyzjg administracyjng
Rektora w sprawie uniewaznienia postegpowania w sprawie nadania tytutu zawodowego.

6. Prawa autorskie do pracy dyplomowej regulujg odrgbne przepisy.

7. Student sklada o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udostgpnienie przez Uniwersytet
pracy dyplomowej dla potrzeb dziatalnosci badawczej i dydaktycznej.

V. EGZAMIN DYPLOMOWY

1. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego, w tym otwartego

egzaminu dyplomowego, jest:

1) zaliczenie ostatniego semestru/roku studiéw;

2) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej;

3) zlozenie wszystkich wymaganych dokumentéw (zlozona praca dyplomowa i karta
obiegowa);

4) wypelnienie postanowien Zarzadzenia Rektora w sprawie zasad skladania i archiwizacji

prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu

Antyplagiatowego (JSA).

2. Zaliczenie z seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze/roku studiow nastgpuje
po zlozeniu przez studenta pracy dyplomowej.

3. Egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty i jest przeprowadzany w formie
umozliwiajacej potwierdzenie osiagnigcia zalozonych dla niego efektow ksztalcenia. Na
zyczenie promotora autor pracy dyplomowej przygotowuje prezentacj¢ multimedialng
dotyczaca pracy, prezentowang przed komisjg egzaminu dyplomowego.

4. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg powotana przez Dyrektora Kolegium.
W skiad komisji wechodza: przewodniczacy (Dyrektor Kolegium lub upowazniony przez
niego profesor/doktor habilitowany) oraz promotor i recenzent. Za zgodg Dyrektora
Kolegium funkcje przewodniczacego moze pelnié¢ zastepca kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej w stopniu doktora odpowiedzialny za realizacje ksztalcenia.

5. Otwarty egzamin dyplomowy mozna przeprowadzi¢ na wniosek studenta lub
promotora zlozony nie pézniej niz na 3 tygodnie przed przewidywanym terminem
egzaminu dyplomowego. Termin otwartego egzaminu dyplomowego powinien byc
podany przez Dyrektora Kolegium do wiadomos$ci w formie pisemnej na tydzien przed
dniem jego ztozenia.

6. W otwartym egzaminie dyplomowym biora udzial czlonkowie komisji egzaminu
dyplomowego oraz inne osoby zainteresowane ze Srodowiska akademickiego lub
pozaakademickiego bez prawa zadawania pytan oraz uczestnictwa w czgsci niejawnej
posiedzenia komisji dotyczacej oceny egzaminu.

7. Egzamin dyplomowy powinien si¢ odby¢ w terminie nieprzekraczajgcym trzech miesigey
od daty ztozenia pracy dyplomowe;j.



8. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Zakres tematyczny zadawanych pytan
powinien by¢ bezposrednio zwigzany z wybranymi kierunkowymi efektami ksztalcenia
oraz ogélnymi efektami dla egzaminu dyplomowego uchwalonymi przez WNB. Pytania
zadawane na egzaminie dyplomowym nie moga dotyczy¢ wylgcznie tematyki pracy
dyplomowej. W trakcie egzaminu dyplomowego, na kazdym poziomie studiéw, student
odpowiada na trzy pytania egzaminacyjne i ewentualne pytania pomocnicze wynikajace z
rozmowy z komisja.

9. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokol zawierajacy: date
egzaminu, imi¢ (imiona) i nazwisko studenta, numer albumu, imiona i nazwiska,
podpisy oraz tytuly naukowe, stopnie naukowe lub tytuly zawodowe czlonkéw komisji
egzaminacyjnej, tres¢ zadawanych pytan i uzyskane oceny, $rednig ocen uzyskang w
okresie studiow, tytul i oceng pracy dyplomowej, oceng egzaminu dyplomowego,
ostateczny wynik studiéw oraz uzyskany tytul zawodowy.

10. Podstawg obliczenia ogdlnego wyniku studiow jest $rednia obliczana odpowiednio
wedlug wzoru:

O0=%0s+% Op+ % Oec
gdzie:

O - ogdlny wynik studiéw;

Os — $rednia z ocen z toku studiow;

Op — ocena pracy dyplomowej okre$lana na podstawie Sredniej pozytywnych ocen promotora
1 recenzenta;

Oe — ocena egzaminu dyplomowego okreslana na podstawie $redniej ocen odpowiedzi na
pytania egzaminacyjne lub ocena wynikajgca ze sredniej arytmetycznej ocen w przypadku
sktadania egzaminu dyplomowego w dwdch terminach.

11. Ocena pracy dyplomowej (Op) okreslana na podstawie $redniej pozytywnych ocen
promotora i recenzenta wpisywana jest zgonie z nastepujaca zasada:

od 4,75 do 5.00 — bardzo dobry

od 4,25 do 4,74 — dobry plus

od 3,75 do 4,24 — dobry

od 3,25 do 3,74 — dostateczny plus

od 3,00 do 3.24 — dostateczny

12. Ocena egzaminu dyplomowego okreslana na podstawie sSredniej ocen z odpowiedzi na
pytania egzaminacyjne lub ocena wynikajgca ze $redniej arytmetycznej ocen w przypadku
sktadania egzaminu dyplomowego w dwdch terminach okredlana na podstawie $redniej
pozytywnych ocen promotora i recenzenta wpisywana jest zgodnie z zasadg zapisana w ust.
11.

13. Ogélny wynik studiow, o ktérym mowa w ust. 10. ustalany jest z dokladnoscig do
dwoch miejse po przecinku z zaokragleniem, zgodnie z formulg matematyczng:

4,51 do 5,00 — bardzo dobry;

4,35 do 4,50 — dobry plus;



3.75 do 4,34 — dobry;
3,35 do 3,74 — dostateczny plus;
3,00 do 3,34 — dostateczny.

14. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie
Dyrektor Kolegium wyznacza drugi termin egzaminu, jako ostateczny.

15. Egzamin w drugim terminie nie moze by¢ skladany wczesniej niz przed uptywem
jednego miesigca i nie pozniej niz po uplywie trzech miesigey od daty pierwszego
egzaminu.

16. W przypadku niezlozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie Rektor
wydaje decyzje o skresleniu z listy studentow.

17. Na poziomie Kolegium moze by¢ przyznawane wyroznienie Rady Kolegium za
najlepszg prace dyplomows, na podstawie konkursu oglaszanego przez Dyrektora
Kolegium.

18. Prawo zglaszania osoby uprawnionej do otrzymania wyrdznienia za najlepsza prace
dyplomowa przystuguje komisji egzaminu dyplomowego. Zgloszenie powinno zawiera¢
elementy okreslone w ogloszeniu konkursowym Dyrektora Kolegium. Wniosek o
przyznanie wyréznienia za najlepsza prace dyplomowa komisja egzaminu dyplomowego
sktada do Rady Kolegium.

V1. UKONCZENIE STUDIOW

1. Ukonczenie studiéw nastgpuje =z datg zlozenia egzaminu dyplomowego, po
wezesniejszym uzyskaniu efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studidw oraz
uzyskaniu pozytywnej oceny pracy dyplomowe;.

2. Uczelnia, w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow wydaje absolwentowi
dyplom ukonczenia studiow na okreslonym kierunku i profilu potwierdzajgcy
wyksztalcenie wyzsze i tytul zawodowy wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy

3. Suplement zawiera informacje o: absolwencie, dyplomie, poziomie wyksztatcenia,
tredci studiéw i osiagnietych wynikach, uprawnieniach absolwenta, oraz informacje o
dodatkowych osiagnigciach absolwenta.

4. Dodatkowe osiagniecia absolwenta, o ktorych mowa w ust. 3. powinny mie¢
zwiazek z kierunkiem studiow. Dodatkowe osiggniccia absolwenta wpisuje si¢ wylacznie
na podstawie zgody Dyrektora Kolegium, udzielonej na podstawie pisemnego dokumentu
ztozonego przez studenta.

5. Na wniosek studenta, zlozony przed planowanym zakonczeniem studiow, moze on
otrzymaé odpis dyplomu i suplementu w jezyku obcym (1 egzemplarz). Wydanie
dodatkowego odpisu w jezyku polskim i obcym podlega oplacie i moze by¢ wydane, na
wniosek studenta, do roku po ukonczeniu studiow.

6. Odpisy dyplomu i suplementu do dyplomu w jezyku obcym wydawane sg w terminie 30
dni od dnia ukonczenia studiow.



7. Warunkiem wydania dyplomu jest uregulowanie przez absolwenta wszystkich
zobowigzan wobec Uniwersytetu.

8. Legitymacja studencka absolwenta studiow pierwszego stopnia zachowuje waznos¢ do
dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studiow.

Zaakceptowane przez Rady Kierunkéw Wydzialu Nauk Biologicznych

RK Bimogia@h[‘h@--b’\{ d\'\m—x eNe_ L’)Q,&M 00
RK Biotechnologia ¢4 %&dh Votn~ yudov\i\_,
RK Ochrona Srodowiska ds 9 - Mﬁc&f\ EANY O\E)

Prodziekan ds. Ksztalcenia
Wydzialy Nauk Biologicznych

. Law
dr Rena Hoffmann

R> \ J\Q» ‘(ULIF lh.,\_wl Ek ‘?J\-—‘-Jt‘(‘.‘J"J.‘L

U Ju.5.-064 o022






